Handlungsanleitung zur Antragstellung

Projekt ,,Hilfesystem 2.0“

Projektstrang Il / Ausbau der Unterstitzung auf digitalen Wegen fir gewaltbetroffene
Frauen durch Fortbildung der Berater_innen und qualifizierte Sprachmittlung (HSM.02)

Wenn lhre Organisation im Web-Portal registriert ist und Sie lUber ein zugehdériges Login und
Passwort verfiigen, kbnnen Sie nachfolgend Antrage anlegen und stellen. Dazu betatigen Sie
im Login-Menu (https://prodaba2020.gsub-intern.de/start) den Button ,Login“ und geben dann
Ihre E-Mail-Adresse sowie das zugehdrige Passwort ein:

LOGIN HILFE

Login

Registrierung ba

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa2020

Zur weiteren Bearbeitung wahlen Sie bitte aus der oberen Menileiste den entsprechenden Vorgang aus.

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

ANMELDEN

Willkommen beim Online-Verfahren der gsub

Zur Mutzung des Online-Verfahrens geben Sie bitte den Benutzernamen und das Kennwart ein.

Passwaort Fasswort /

=

Anmelden Paszswort vergessen? | Eeqgistrieren

E-Mail

Mit Klick auf ,Anmelden* werden Sie in das Ubersichts-Menii des Web-Portals geleitet. Klicken
Sie im Menil ,Antragsverfahren auf ,Neuen Antrag erstellen®, wenn Sie einen Antrag neu
anlegen oder auf ,Antragsverfahren, wenn Sie einen bereits gespeicherten Antrag zur
weiteren Bearbeitung aufrufen wollen.


https://prodaba2020.gsub-intern.de/start

Bitte achten Sie darauf, dass bei Klick auf ,Neuen Antrag erstellen“ immer ein neues, leeres
Antragsformular erzeugt wird. Bereits gespeicherte Antrdge rufen Sie ausschlief3lich Uber den
Meniu-Punkt ,Antragsverfahren“ auf (siehe auch letzte Seite dieser Anleitung):

ANTRAGSVYERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG STAMMDATEN HILFE

Meuen Antrag erstmfn//

Antragsverfahren
Meue Anderungsanfrage erstellen
Anderungsanfragen
Willkemmen beim Online-Verfahren der ProDaBa2020

Furweiteren Bearheitung wahlen Sie hitte aus der oberen Menileiste den entsprechenden Yargang aus.

Bei Klick auf ,Neuen Antrag erstellen” gelangen Sie in ein Menu, in dem Sie das
Forderprogramm auswahlen, fur das Sie einen neuen Antrag anlegen mochten.

Wabhlen Sie hier ,HSM.02 — Hilfesystem 2.0 / Projektstrang II* aus, falls das Programm Ihnen
nicht bereits vorangezeigt wird:

Neuen Antrag erstellen

/

Bitte H3SM.02 - Hilfesystem 2.0 / Projektstrang Il o
Farderprogramm
auswahlen:

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Antragsformular mit dem ersten Reiter ALLGEMEINE
INFORMATIONEN. Hier werden I|hnen zuerst Programminformationen angezeigt mit
technischen Hinweisen sowie Informationen zu Kontaktmdglichkeiten. Zudem finden Sie diese
Handlungsanleitung, die Zuwendungskriterien sowie die FAQ hier zum Download:

HSM.02 - Hilfesystem 2.0 / Projektstrang Il (HSM.02)

Ausbau der Unterstutzung auf digitalen Wegen fur Frauen durch F der Berater_innen und qualifizierte Sprachmittlung

Das Projekt "Hilfesystam 2.0° zielt auf eine verbesserts Ausstattung von Frauennausern und Fach fur die digitalen 1gen durch die Corona-F und die dafir Q der r_innen
sowie Dolmetschleistungen filr die Beratung gewaltbetroffensr Frauen

Zuwendungen kinnen fir den Projektstrang | Technik fir das Jahr 2020 (01.11.2020-31.12.2020) und fir den Projekistrang Il Dolmetschung/Fortbildung fiir die Jahre 2020 und 2021 (01.11.2020-30.06.2021) beantragt werden
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Auf den folgenden Seiten kénnen Sie lhren Antrag erstellen und bearbeiten. Bitte achten Sie hierbei stets darauf, Ihre Eingaben oder Anderungen durch Speichern® zu bestatigen, bevor Sie die jeweilige Seite verlassen. Die Schriftgréfie l3sst sich
wie folgt vergroGern bzw. verkleinern: Driicken Sie dazu die “Sirg'Taste und gleichzeitig die ™+ bzw. ™ -Tas

Furzuwendungsrechtliche Fragen stehen wir lhnen gern Uber die E-Mail-Adresse hilfesystem@gsub.de zur Verfligung,

Beitechnischen Anliegen wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer Dok -Nummer iiber prodab de oder uber die 1er 030 /284 09 292 (Montag, Dienstag und Mittwoch von 9:00 Uhr bis 12:00 Uhr, Donnerstag
von 14:00 Uhr bis 17:00 Uhr) an unser Support-Team

Sie finden hier nachfolgend die Handlungsanleitung zur die Zuwendur il sowie die FAQ zum Download. Bevor Sie mit der Anfragsbearbeitung beginnen, laden Sie diese Dokumente bitte herunter und lesen die betreffenden
Ausflihrungen sorgfaltig.

Zusitzliche Dokumente

Dokument Aktion
Handlungsanleitung zur Antragstellung_HSM.02 pdf 4
Zuwendungskriterien pdf L 4

FAQ.pdf

L]



Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Reiter ANTRAGSTELLER_IN. Hier werden Ihnen die
mit der Registrierungsprufung bestatigten bzw. in der Organisationsverwaltung gepflegten
Angaben zum/r Antragsteller_in vorausgefullt und nicht editierbar vorgeladen:

Angaben zum/r Antragsteller/in

Mame der Organisation:
Rechtsform:

Branche (MACE):
StraleMummer d. Organisation:
weitere Angaben:
Fostleitzahl:

Ort:

Bundesland:

E-Mail der Organisation:
Internet:
Telefonnummer:

Faxnummer:

Testverein
GmbH

i

Teststr 1

10117

Berlin
Berlin
test@agsub.de
WwWww.gsub.de

030123456789

Erganzt werden die Angaben um die Auswahl der unterschriftsberechtigten Person sowie
des/der Ansprechpartners_in fir das zu beantragende Vorhaben. Sollten Sie bereits bei der
Registrierung oder nachfolgend in der Benutzerverwaltung mehrere Personen hinterlegt
haben, kénnen Sie im jeweiligen Punkt die zutreffende Person auswéhlen. Dazu suchen Sie
die entsprechende Person uber das Drop-Down-Menl aus und bestéatigen die Auswahl mit

Klick auf ,Auswahlen“:*

Unterschriftsberechtigte Person

Person:*®

Anrede:

Titel:

Vorname:
Machname:
E-Mail-*
Funktion:
Telefonnummer:

Faxnummer:

Ansprechpartner

Person:*

Anrede:

Titel:

Vorname:
Machname:
E-Mail:*
Funktion:
Telefonnummer:

Faxnummer:

Herr Holger Tester (Prof ) testuser@gsub.de

Herr

Prof.

Holger

Tester
testuser@gsub.de
Tester
03028409592
03028409210

Herr Holger Tester (Prof.} testuser@gsub.de
Herr
Prof.
Holger
Tester
testuser@gsub.de
Tester
03028409592
03028409210

~| " Auswiihlen

~ |« Auswihlen



*Sollten nicht bereits alle erforderlichen Personen im Rahmen der Registrierung hinterlegt
worden sein, konnen Sie die Auswahl erweitern, indem Sie in der Benutzerverwaltung weitere
Personen hinzufiigen (vgl. hierzu Handlungsanleitung Benutzerverwaltung). Dazu missen
Sie das Antragsverfahren zunachst nach dem Speichern verlassen, die Anderungen in der
Benutzerverwaltung vornehmen und den Antrag dann unter ,Antragsverfahren“ wieder
aufrufen und weiter bearbeiten.

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Reiter ANGABEN ZUM ANTRAG. Hier wahlen Sie
den Beginn lhres Vorhabens entweder durch direkten Eintrag des Datums (Format:
TT.MM.JJJJ) oder Uber die Auswahl mit der Kalenderfunktion aus.

Bitte beachten Sie, dass eine Foérderung im Projektstrang Il friihestens ab dem 01.11.2020
mdglich ist und spatestens zum 30.06.2021 endet:

= Angaben zum Antrag
Beginn des Vorhabens:

Ende des Vorhabens:

2. Angaben zum Antrag

Beginn des Vorhabens:®

Ende des Vorhabens:™®
nde des Vorhabens Nov o 2020 1o

Bankverbindung Mo Di M Do Fr Sa So
Bankverbindung:® 1
Kaontoinhaber: 1 2 3 4 . : B .
Beschreibung: f o I I ) [ )
IBAN: [ 16) 17| 18| 19f 20f 21| 22
BiC: : 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29
a0
Mame der Bank: L
3) Angaben zum Antrag
Beginn des Vorhabens: 01.11.2020 .
Ende des Vorhabens: 20.06.2021 .

Allgemein empfiehlt es sich bei einer langeren Unterbrechung zwischen den
Bearbeitungsschritten mit einem Klick auf ,Speichern“ zwischenzuspeichern, damit z.B. bei
einem Verbindungsfehler lhres Internetzugangs kein Datenverlust entsteht.



Des Weiteren wird lhnen die initial bei der Registrierung hinterlegte bzw. in der
Organisationsverwaltung gepflegte Bankverbindung angezeigt. Sollten Sie fur das Vorhaben
eine andere Bankverbindung nutzen wollen, kénnen Sie eine Auswabhl treffen:*

Bankverbindung

Projektkonto I: Auswahlen

Kontoinhaber: Testverein e\

Beschreibung: Projektkonto

*Sollten Sie im Antrag eine andere als die initial bei Registrierung angegebene
Bankverbindung hinterlegen wollen, kdnnen Sie die Auswahl erweitern, indem Sie in der
Organisationsververwaltung eine bzw. mehrere Bankverbindungen hinzufiigen (vgl. hierzu
Handlungsanleitung Organisationsverwaltung). Dazu mussen Sie das Antragsverfahren
zunachst nach dem Speichern verlassen, die Anderungen in der Organisationsverwaltung
vornehmen und den Antrag dann unter ,Antragsverfahren“ wieder aufrufen und weiter
bearbeiten.

Zudem geben Sie bitte an, ob Ihre Organisation flr das beantragte Vorhaben zum
Vorsteuerabzug berechtigt sind. Liegt eine Vorsteuerabzugeberechtigung vor, setzen Sie
entsprechend den Haken; existiert diese nicht, lassen Sie das Feld frei:

Erklarung zur Vorsteuerabzugsberechtigung

[ Dier Antragsteller ist fiir dieses ﬂ

Yorhaben zum Vorsteuerabzug nach §
15 LSt berechtigt.

Im Umsatzsteuergesetz (UStG) 8§ 15 ist der Vorsteuerabzug als das Recht eines
Unternehmers definiert, von seiner Umsatzsteuerschuld die an Vorunternehmer entrichtete
Umsatzsteuer (= Vorsteuer) abzuziehen. Durch den Vorsteuerabzug kénnen Waren und
Leistungen im  Unternehmensbereich von anderen Unternehmern frei von
Umsatzsteuerbelastung erworben werden. Bitte konsultieren hierzu Sie ggf. lhre/n
Steuerberater_in. Eine Vorsteuerabzugsberechtigung liegt zum Beispiel grundséatzlich nicht
vor, wenn das Vorhaben dem nicht-unternehmerischen Teil (= ideller Teil) der Organisation
zugeordnet ist.

Mit Klick auf ,Weiter“ gelangen Sie zum Reiter ART DES/DER TRAGERS_IN. Geben Sie hier
bitte in einem ersten Schritt an, welcher Tréger_innenart Ihre Organisation zugehorig ist.
Sofern zutreffend, sind hier Mehrfachangaben mdglich:



Art des/der Tragers_in

Geben Sie hier bitte an, welcher Trager_innenart [hre Organisation zugehdrig ist:

Trager_in ist organisiert beim Frauenhauskoordinierung e V. (FHE). ]

Trager_in ist organisiert beim Bundesverband Frauennotrufe und ]
Frauenberatungsstellen e V. (bff).

Trager_in ist organisiert bei der Zentralen Informationsstelle Autonomer ]
Frauenhauser (ZIF).

Trager_in ist organisiert bei dem Bundesweiten Koordinierungskreis gegen ]
Menschenhandel e V. (KOK) - mit einem Schwerpunkt Gewalt gegen Frauen
und Madchen.

Trager_in weiterer Frauenhauser, Frauenschutzwohnungen und ]
Fachberatungsstellen mit Sitz in Deutschland mit dem Schwerpunkt Gewalt

gegen Frauen und Madchen mit regelmaiiger Férderung von Landern und

Kommunen

Trager_in ist keiner der vorgenannten Kategorien zugehérig. ]

Die Angaben auf diesem Reiter schlief3en Sie mit der Bestatigung ab, dass es sich bei diesem
Antrag um den einzigen Antrag auf Forderung der Fortbildung und Dolmetschung fur die
Einrichtung handelt und kein weiterer Antrag auf Férderung der Fortbildung und Dolmetschung
fur dieselbe Einrichtung gestellt wird bzw. wurde: /

Ich bestatige hiermit, dass es sich bei diesem Antrag um den einzigen Antrag auf Férderung der
Fortbildung und Dolmetschung fir die Einrichtung handelt und kein weiterer Antrag auf Férderung der
Fortbildung und Dolmetschung far dieselbe Einrichtung gestellt wird bzw, wurde *

Die Bestatigung ist erforderlich, da pro Einrichtung zusammen fir Projektstrang | und Il eine
Férderung im Umfang von mindestens 1.000 € und maximal 6.000 € moglich ist. Es durfen
insofern in einem Projektstrang nicht mehrere Antrage fir dieselbe Einrichtung gestellt werden.

Mit Klick auf ,Weiter“ gelangen Sie zum Reiter ANGABEN ZUR GEMEINNUTZIGKEIT.

Angaben zur Gemeinnitzigkeit

Laden Sie hier bitte den Nachweis der Gemeinnutzigkeit Inrer Organisation
hoch (zB. aktueller Freistellungsbescheid / Gemeinnitzigkeitzbescheinigung
des Finanzamts):

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewénit. Hochladen

Hier laden Sie hier bitte den Nachweis der Gemeinnutzigkeit Ihrer Organisation hoch (z.B.
aktueller Freistellungsbescheid / Gemeinniitzigkeitsbescheinigung des Finanzamts). Dazu
klicken Sie auf ,Durchsuchen” und wahlen das entsprechende Dokument auf lhrem PC aus:

| Durchsuchen... | Freistellungsbescheid.pdf Hochladen




Danach klicken Sie auf ,Hochladen®. Das Dokument erscheint dann entsprechend als Upload.
Mit Klick auf den Pfeilbutton kdnnen Sie das Dokument zur Kontrolle ansehen und mit Klick
auf das rote Kreuz ldschen (z.B., wenn Sie ein inkorrektes Dokument hochgeladen haben):

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewihit. Hochiaden

Freistellungsbescheid.pdf (12.102020) % %

Sofern Sie mehrere Dokumente hochladen wollen, wiederholen Sie den Vorgang einfach
entsprechend.

Es schlief3t sich der Reiter ANGABEN ZUR AUSGABEN- UND EINNAHMENKALKULATION
an. Im zur Verfigung stehenden Textfeld erlautern Sie bitte Ihre auf dem nachfolgenden Reiter
zu hinterlegende Kalkulation fur Fortbildung und / oder Dolmetschung. Bitte beachten Sie,
dass der Mehrbedarf an Fortbildung und / oder Dometschung durch die Corona-Pandemie
bedingt sein muss. Fuhren Sie daher insbesondere auf, wie sich aufgrund der Corona-
Pandemie ein Mehrbedarf an Fortbildung und / oder Dometschung ergibt.

Zudem konnen Sie auf folgende Fragestellungen eingehen: Welche Fortbildungen sollen im
Einzelnen wahrgenommen werden? Welche Dolmetschleistungen wollen Sie einsetzen? Wie
setzen sich die jeweiligen Ausgaben rechnerisch zusammen?

Angaben zur Ausgaben- und Einnahmenkalkulation
Bitte erldutern Sie hier Ihre auf dem nachfolgenden Reiter zu hinterlegende Kalkulation fiir die Fortbildung und / oder Dolmetschung.
Bitte beachten Sie, dass der Mehrbedarf an Fortbildung und / oder Dolmetschung durch die Corona-Pandemie bedingt sein muss.
Fithren Sie daher insbesondere auf, wie sich aufgrund der Corona-Pandemie ein Mehrbedarf an Fortbildung und / oder Dolmetschung ergibt. /

Zudem kdnnen Sie auffolgende Fragestellungen eingehen: Welche Fortbildungen sollen im max. 3000 Zeichen
Einzelnen wahrgenommen werden? Welche Dolmetschleistungen wollen Sie einsetzen? Wie setzen
sich die jeweiligen Ausgaben rechnerisch zusammen?*

Nachfolgend gelangen Sie zur Kalkulation der Ausgaben und Einnahmen. Unter dem Reiter
AUSGABEN stehen lhnen die Belegarten ,A.3.6 Fortbildungen“ und ,,A.5.1 Honorare® zur
Verfligung.

Wabhlen Sie die Belegart tiber das Drop-Down-Menil aus und bestéatigen Sie den Vorgang mit
Klick auf ,Hinzufiigen®:

Finanzplan

Neue Position hinzufiigen /
Bitte Belegart auswahlen: A.2.6 Fortbildung ~| ¥ Hinzufiigen
Ausgahen 10,00 € A3.6 Fortbildung

A5.1 Honorare
Alle aufklappen  Alle zuklappen

Daraufhin erscheint ein Eingabement, das Sie entweder mit Klick auf ,Alle aufklappen® oder
mit direktem Klick 6ffnen:



Ausgaben /0,00€

Alle aufklappen | Alle zuklappen

A.3 Sonstige Sachausgaben /0,00 €

. rd
jp Lfd.Nr.1/A.3.6 Fortbildung / 0,00 €
A.5 Honorare / 0,00 €
{ p Lfd.Nr. 2/ A.5.1 Honorare [ 0,00 € e
* Zyriick » \Weiter % Abbrechen | O Speichern | € Uberpriifen & Drucken

Ihnen wird daraufhin die Eingabemaske angezeigt, in der Sie lhre Kalkulation fiir die
Forbildung/en und / oder Dolmetschleistungen hinterlegen:

A.3 Sonstige Sachausgaben /0,00 €

w Lfd. Nr. 1/ A.3.6 Forthildung / 0,00 €

Belegar: A3.6 Fortbildung

Ermittelter Betrag (automatisch 0.00€
berechnet):

Erlauterung: /

Gesamtbetrag: /

000€

X Ldschen Os speichern

A.5 Honorare / 0,00 €

« Lfd. Nr. 2/ A.5.1 Honorare [ 0,00 €

Belegart: A5 Honorare

Ermittelter Betrag (automatisch Qo0E

berechnet):

Erlduterung: /
Gesamtbetrag: EI.I:II:I€/

® Lischen Oy speichern



Die mit den beabsichtigten Fortbildungen und / oder Dolmetschleistungen verbundenen
Ausgaben hinterlegen Sie als Gesamtbetrag und nehmen im Textfeld eine entsprechende
Erlauterung der Ausgaben vor. Sofern Sie bereits auf dem Reiter ,Angaben zur Ausgaben-
und Einnahmenkalkulation“ eine detaillierte Beschreibung vorgenommen haben, kénnen Sie
im Textfeld auch darauf verweisen:

A.3 Sonstige Sachausgaben /0,00 €

w Lfd. Nr. 1/ A.3.6 Forthildung / 0,00 €

Belegart: A3.6 Fortbildung

Ermittelter Betrag (automatisch 0.00€

berechnet):

Eflauterung: Fortbildung zur Chatberatung, 4 TN mit je 500 € /

Zur naheren Erlauterung val. Ausfihrungen auf Reiter
“Angaben zur Ausgaben- und Einnahmenkalkulation”.

Gesamtbetrag: 2000.00 /
% Loschen Os Speichern /

A.5 Honorare / 0,00 €

« Lfd. Nr. 2/ A.5.1 Honorare |/ 0,00 €

Belegart: A5 1 Honorare
Ermittelter Betrag (automatisch Qo0E
berechnet):

Erlauterung: zusatzliche videogestitzte Dolmetschung in Russisch,

60 Stunden mit je 45 €

Zurnaheren Erlauterung val. Ausfiihrungen auf Reiter
“Angaben zur Ausgaben- und Einnahmenkalkulation”.

Gesamtbetrag: E?EII:I.EIEIA/
® Lischen Us Speicnern/

Mit Klick auf ,Speichern” schliel3en Sie die Angaben ab. Inkorrekt hinterlegte Kalkulationen
kénnen Sie mit Klick auf ,Léschen” entfernen.
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Wenn Sie daraufhin zum Reiter EINNAHMEN wechseln, wird Ihnen auf Grundlage der von
Ihnen hinterlegten Ausgaben automatisch der maximale Férderbetrag angezeigt:

Finanzplan

Neue Position hinzufiigen
Bitte Belegart auswahlen: E.1.17 Eigenmittel v|  # Hinzufugen

Einnahmen [ 3.760,00 €

Alle aufklappen  Alle zuklappen /

E.3 Einnahmen Fordermittel / 3.760,00 €

j Lfd. Nr. 1/E.3.3 Bundesmittel / 3.760,00 €

* Furick * Weiter ® Abbrechen Os speichern € Uberpriifen & Drucken

Im Projektstrang Il umfasst die Forderung maximal 80% der Ausgaben. Im hier aufgefiihrten
Beispiel kann also bei kalkulierten Ausgaben von 4.700,00 € eine Foérderung in Héhe von
maximal 3.760,00 € erfolgen.

Sie missen insofern nun nur noch die weiteren Einnahmen, die zur Deckung der Ausgaben
erforderlich sind, eintragen. Hierzu wahlen Sie aus den Positionen ,E.1.17 Eigenmittel“ und
,E.1.18 Leistungen Dritter” die jeweils auf die Mittel zutreffende Position aus und fligen diese
mit Klick auf ,Hinzufligen® hinzu:

Finanzplan

Neue Position hinzufiigen /
Bite Belegart auswahlen: E.1.17 Eigenmittel . # Hinzufiigen

Einnahmen /3.760,00 €

E.1.18 Leistungen Dritter

Alle aufklappen  Alle zuklappen

,E.1.17 Eigenmittel* wéahlen Sie, wenn Sie den Anteil aus Ihren eigenen Geldmitteln erbringen
und ,E.1.18 Leistungen Dritter, wenn lhnen der Anteil von anderen Organisationen (z.B.
Kommune, Stiftung etc.) bereitgestellt wird.

Nach dem Klick auf ,Hinzufigen® erscheint ein Eingabemen, das Sie entweder mit Klick auf
LAlle aufklappen® oder mit direktem Klick 6ffnen:

\Einnahmen 1 3.760,00 €

Alle aufklappen  Alle zuklappen

E.1 Einnahmen mit Geldfluss / 0,00 €

jp Lfd. Nr.1/E1.17 Eigenmittel / 0,00 €
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Grundsatzlich ist es hierbei hinreichend, wenn Sie einfach den erforderlichen Betrag fiir den

Anteil als Gesamtbetrag eingeben.

E.1 Einnahmen mit Geldfluss / 0,00 €

w Lfd. Nr. 1/ E1.17 Eigenmittel / 0,00 €

Belegart:

Ermittelter Betrag (automatisch
berechnet):

Erlauterung:

Gesamtbetrag:

® Lischen Us speichern /

000€

E.1.17 Eigenmittel

e

940,00

Mit Klick auf ,Speichern” schlie3en Sie die Angaben ab. Inkorrekt hinterlegte Kalkulationen
konnen Sie mit Klick auf ,Loschen” entfernen.

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie auf den Reiter ZUSAMMENFASSUNG. Hier wird Ihnen
gesammelt Ihre Ausgaben- und Einnahmenkalkulation aufgefthrt.

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Ausgaben

Erlduterung Summe 2020

A.3 Sonstige Sachausgaben 2.000,00 €

A.5 Honorare

2.700,00€
Summe 4.700,00 € 0,00€
Einnahmen
Erlduterung Sumime 2020

E.T Einnahmen mit Geldfluss 940,00 €

E.} Einnahmen Fordermittel 3.760,00 €

Summe

4.700,00 € 0,00€

Forderquote

Farderguote beantragt: 20.00%

2021

0,00«

0,00€

0.00€

2021

0,00€

0,00€

0,00€

Kontrollsumme

000€ 000€

000€ 000€

Kontrollsumme

0,00€ |0,00€

nooE 000E
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Uberpriufen Sie in einem ersten Schritt, ob die Summe der Einnahmen mit der Summe der
Ausgaben Ubereinstimmt:

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Ausgaben
Erlguterung Summe 2020 2021 Kontrollsumme
A.3 Sonstige Sachausgaben 2.000,00 € RES Q00€ 0,00€
A.5 Honorare 2.700,00 € 0.00€ 0,00€ 0,00€
Summe 4.700,00€ 0,00€ 0,00 €
Einnahmen
Erlauterung Summe 2020 2021 Kontrollsumme
E.1 Einnafhmen mit Geldfiuss 940,00 € noo€ Qoo€ 0,00€
E.3 Einnahmen Fordermittel 3.760,00 ,5/ 000€ 000€ 0,00€
Summe 4.700,00€ 0,00 0,00€
Forderquote
Férd te beantragt:
#rderquote beantrag 20,00% ﬂ

Sollte dies nicht der Fall sein, haben Sie zu wenig Eigenmittel und / oder Leistungen Dritter
auf der Einnahmenseite hinterlegt und missen auf dem Reiter ,Einnahmen® die
entsprechende Korrektur vornehmen.

Sofern sich der von lhnen beantragte Foérderzeitraum auf 2020 und 2021 erstreckt, nehmen
Sie nun gemalR der von Ihnen beabsichtigten Verausgabung die Verteilung der Ausgaben und
Einnahmen auf die einzelnen Jahresscheiben vor:



Ausgaben

Erlduterung Sumime 2020

A.J Sonstige Sachausgaben 2.000,00 €

A.5 Honorare 2.700,00 €

Summe 4.700,00 € 0,00 €
Einnahmen
Erlauterung Sumime 2020

E.1 Einnahmen mit Geldfluss 040,00 €

E.3 Einnahmen Fordermitiel 3.760,00€

Suimime 4.700,00€ 0,00€

/‘2921 / Kontrollsumme

DooE

. / EDDD.VBE'
700,00 2000,00 0,00€

0,00 €

A/GEF / Kontrollsumme
nooE 940,00 080€
700,00 306000 0,00€

0,00€

Erscheinen die Kontrollsummen nach dem Klick auf ,Speichern® griin, ist die Verteilung

korrekt. Zudem koénnen Sie auch an der beantragten Forderquote ablesen, ob die
Eintragungen korrekt vorgenommen wurden.

Ausgaben

Erlguterung Summe 2020

A.3 Sonstige Sachausgaben 2.000,00 €

A.5 Honorare

2700,00€
Summe 4.700,00€ 700,00 €
Einnahmen
Erlauterung Summe 2020

E. 1 Einnahmen mit Geldfiuss 940,00 €

E.3 Einnahmen Fordermittel 3.760,00 €

Summe

Forderquote

Férderquote beantragt:

4.700,00 € 700,00 €

2027 Kontrollsumme
0.00£ 2.000,00€ 2.00000€
700,00 2.000,00€ 2700,00€
4.000,00 €
2027 Kontrolisumme
0,00€ 940,00 € |940,00€
700,00 € 3.060,00€ 3.760,00€
4.000,00€

e

20,00%

L id
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Sofern Sie die Beantragung ausschlie3lich fir 2020 oder 2021 vornehmen, entféallt die
Verteilung auf die Jahresscheiben und Sie missen die Betrédge aus der Spalte ,Summe*
lediglich in die Spalte ,2020“ bzw. ,2021“ Gbertragen:

Ausgaben

Eriauterung Sumime 2020 /féntmr.rsumme
A.3 Sonstige Sachausgaben 4.730,00 € 4730,00 0,00€

Summe 4.730,00€ 0,00 €

Einnahmen

Eriauterung Summe 2020 /ﬂntm.r.rsumme
E. 1 Einmahmen mit Geldfluss 473,00 € 473,00 0,00€

E.3 Einmahmen Fordermittel 4.257,00€ 425700 0,00€

Summe 4.730,00 € 0,00 €

Das Antragsformular endet mit dem Antragsreiter ,Erklarungen®. Bitte lesen Sie die
Erklarungen sorgfaltig und bestatigen Sie die Richtigkeit und wahrheitsgemale Angabe der
Antragsdaten, indem Sie den Haken im zugehérigen Feld setzen:

Ich versichere, dass die oben genannten Erkldarungen richtig sind und alle iibrigen Angaben im Antrag (nebst Anlagen) vollstindig und wahrheitsgemaR erfolgt sind.*

* Zuriick % Abbrechen O; speichern € (berpriifen & Drucken + Absenden

Bitte achten Sie bei Ihren Angaben im Antrag darauf, dass diese richtig sowie vollstandig sind
und Sie keine antragsrelevanten Angaben unterlassen.

Sie haben wéahrend der Dateneingabe sowie vor Abschluss lhres Antrags jederzeit die
Mdglichkeit die Vollstandigkeit und Validitat Ihrer Angaben zu tberprifen. Bei fehlenden oder
invaliden Angaben wird Ihnen der entsprechende Antragsr‘eite?gezeigt:

* Furiick ® Abbrechen Uy Speichern € (berpriifen & Drucken + Absenden
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ALLGEMEINE INFORMATIONEN ANTRAGSTELLERJ ANGABEN ZUM ANTRAG ART DES/DER TRAGERS_IN

ZUSAMMENFASSUNG ERKLARUNGEN

» Tabs mit Fehler
» Erklarungen

« Das Formular kann noch nicht abgeschickt werden: bitte beheben Sie zuerst die Eingabe in den markierten Reitern.
» Bitte bestatigen sie die rechtlichen Viorgaben

Des Weiteren kénnen Sie sich vor Absenden des Antrags jederzeit eine Entwurfsversion im
PDF-Format anzeigen lassen (Bitte beachten Sie: Postalisch Gbermittelte Entwurfsversionen
koénnen seitens der gsub mbH nicht fir die Antragsprifung herangezogen werden) :

* Furiick ® Abbrechen Dl Speichern € (berpriifen & Drucken + Absenden

Am Ende jedes Antragsreiters steht |hnen zudem die Speicherfunktion zur Verfligung.
Verwenden Sie diese Funktion, um Ilhre Eintragungen regelméaRig abzuspeichern:

* Furiick X Abbrechen D; Speichern € (berpriifen & Drucken " Absenden

Wenn Sie den Antrag vollstandig ausgefillt haben, senden Sie ihn mit Klick auf ,Absenden®

online ab: /

* Furiick ® Abbrechen Dl Speichern € (berpriifen & Drucken + Absenden

Das Versenden war erfolgreich, wenn Sie daraufhin folgende Anzeige erhalten:

Sie haben den Vorgang erfolgreich abgeschlossen.

Sie erhalten in Kirze eine Bestatigungsmail an folgende E-Mail-Adresse: maxmustermann@test.de

OK A/

Nachdem Sie den Vorgang erfolgreich abgeschlossen haben (Klick auf ,OK"), leitet Sie das
System zurtick zu den Suchergebnissen. Rufen Sie hier den Antrag Uber die Aktion ,Anzeigen®
erneut auf.

Suchergebnisse
DokNr Tve Details Status  Organisation Angelegtam & Letzte Anderung Abtionen

HSM.01.00003.20  Anirag Antrag  Gestellt  Testorganisation gsub 4 (10148) 07.10.2020 1 Anzeigen ~ ' 0K = verlauf

Auf dem Reiter ,Erklarungen® drucken Sie das Dokument durch Klick auf den Button
,2orucken“ aus.
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Der rechtsverbindlich unterschriebene Antrag ist postalisch zu Gbermitteln an:

gsub mbH
Hilfesystem 2.0
Kronenstrale 6
10117 Berlin

Gestellte Antrage konnen Sie sich zur Ansicht Uber das Menu ,Antragsverfahren®
(entsprechenden Antrag auswahlen und auf ,Ansehen* klicken) aufrufen. Eine Bearbeitung ist
dann nicht mehr mdglich.

Fur die weitere Bearbeitung lediglich (zwischen-)gespeicherter Antrdge wéhlen Sie den
Untermeni-Punkt ,Antragsverfahren® aus:

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERY

Meuen Antrag ErstEAV
Antragswerfahren

Neue Anderungsanfrage erstellen  YWRHL

Anderungsanfragen

Ihnen werden daraufhin die gespeicherten (und gestellten) Antrage angezeigt. Mit dem Drop-
Down-Meni ,Aktionen® kdnnen Sie sich einen gespeicherten Antrag zur weiteren Bearbeitung
wieder aufrufen (Auswahl ,Bearbeiten® und Bestatigen mit Klick auf ,,OK®):

ANTRAGSVERFAHREN MITTELVERWALTUNG VERWALTUNG HILFE

Antragsverfahren

Férderinstrument —Alle — E|
auswahlen:

Organisation
eingeben:

DokMr eingeben:
O, suchen

Suchergebnisse

DokNr Typ Details Status  Organisation Angelegt am Letzte Anderung Aktionen

SKF.00.10016 Antrag Version 1 Angelegt Teste V. 30102015 30.10.2015 durch Max Mustermann = Bearbeiten OK = Verlauf
Anzeigen

Bearbeiten

Hilfe | Impressy
Hilfe | Impressy Léischen

Bitte beachten Sie, dass ein gestellter Antrag (Status: gestellt) sich von lhnen nur mit der
Aktion ,Anzeigen® 6ffnen und drucken, aber nicht mehr editieren lasst. Stellen Sie beim Druck
Fehler fest, die vor dem Versand zu editieren sind, so wenden Sie sich zur Freischaltung an
die gsub mbH.

Version 1.0 _ Oktober 2020



